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1. Mục đích và phạm vi áp dụng 

1.1. Mục đích 

Xây dựng mối quan hệ hợp tác lâu dài, trên cơ sở đôi bên cùng có lợi với các 

doanh nghiệp, làm cơ sở cho công tác đào tạo nguồn nhân lực có kỹ năng, trình độ 

nghề và tư cách đáp ứng các tiêu chuẩn của đào tạo nghề và nhu cầu sử dụng lao động 

của doanh nghiệp. 

1.2. Phạm vi áp dụng: 

Toàn trường và các doanh nghiệp có quan hệ. 

2. Định nghĩa và từ viết tắt 

2.1. Định nghĩa 

Hợp tác doanh nghiệp là hoạt động liên kết với người sử dụng lao động trong 

các hoạt động đào tạo nhằm tạo điều kiện và môi trường cho học sinh, sinh viên thực 

tập phù hợp với ngành nghề đào tạo và tìm hiểu tình hình việc làm và khả năng cung 

ứng việc làm cho học sinh, sinh viên sau khi tốt nghiệp. 

2.2. Từ viết tắt 

- BGH: Ban giám hiệu  

- CTSV: Công tác sinh viên 

- HSSV: Học sinh, sinh viên 

- DN: Doanh nghiệp 

- BM: Biểu mẫu 

- QT: Quy trình 

3. Lưu đồ (Xem trang 2) 

4. Đặc tả (Xem trang 3-4) 

5. Các biểu mẫu/ hướng dẫn kèm theo 
 

STT Tên biểu mẫu/ hướng dẫn Mã hóa 

1 Thông tin DN BM.QT.45-TTTTTS-01 

2 Hoạt động hợp tác DN BM.QT.45-TTTTTS-02 

3 Biên bản ghi nhớ BM.QT.45-TTTTTS-03 

4 Báo cáo hoạt động hợp tác DN BM.QT.45-TTTTTS-04 
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Lưu đồ 

QUY TRÌNH HỢP TÁC DOANH NGHIỆP
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1. Thiết lập cơ sở quan 

hệ, lập kế hoạch

2. Phê duyệt

3. Tìm hiểu Doanh 

nghiệp

4. Quảng bá hình 

ảnh của trường

5. Gặp gỡ trao đổi

6. Soạn thảo hợp 

đồng, thỏa thuận

7. Ký kết hợp đồng, 

thỏa thuận

8. Thực hiện hợp 

đồng, thỏa thận

9. Kiểm tra thực 

hiện hợp đồng, thỏa 

thuận

10.Thanh lý hợp 

đồng, thỏa thuận

11. Báo cáo 12. Lưu hồ sơ
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH HỢP TÁC DOANH NGHIỆP 
 

STT Tên bước Nội dung 

Bộ phận/ 

người thực 

hiện 

Bộ phận/ 

người phối 

hợp 

Kết quả đạt 

dược 

Hạn hoàn 

thành 
Biểu mẫu 

1 

Thiết lập cơ 

sở hợp tác, 

lập kế hoạch  

Xác định quy mô, hình thức, 

nội dung và đối tác, thời gian 

tiến hành hợp tác 

TTTT-

TS&QHDN 
Các đơn vị 

Dữ liệu về 

doanh nghiệp, 

kế hoạch 

 
BM.QT.45-

TTTTTS-01 

2 Phê duyệt  
Phê duyệt kế hoạch quan hệ 

doanh nghiệp 
BGH 

TTTT-

TS&QHDN 

Kế hoạch 

được phê 

duyệt 

  

3 
Tìm hiểu 

doanh nghiệp 

Tìm kiếm mọi thông tin liên 

quan đến doanh nghiệp 

Trường có kế hoạch hợp tác 

TTTT-

TS&QHDN 
    

4 

Quảng bá 

hình ảnh 

Trường 

Chuyển nội dung quảng bá 

hình ảnh của Trường tới 

doanh nghiệp thông qua trang 

web, tài liệu giới thiệu, điện 

thoại, thư điện tử 

TTTT-

TS&QHDN 
 

Hình ảnh của 

trường được 

giới thiệu đến 

các doanh 

nghiệp 

  

5 

Tiếp xúc 

doanh nghiệp 

 

Liên hệ tới thăm doanh 

nghiệp, hoặc mời doanh 

nghiệp thăm Trường để trao 

đổi, tìm kiếm khả năng phối 

hợp hoặc liên kết trong lĩnh 

vực đào tạo. 

TTTT-

TS&QHDN 
Các đơn vị   

BM.QT.45-

TTTTTS-02 

6 

Soạn thảo 

thỏa thuận, 

hợp đồng 

Soạn thảo thỏa thuận, hợp 

đồng theo nội dung đã trao 

đổi với doanh nghiệp 

Các đơn vị  
Thỏa thuận, 

hợp đồng 
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7 
Duy trì quan 

hệ 

Khi doanh nghiệp có tiềm 

năng hợp tác trong tương lai. 

TTTT-

TS&QHDN 
Các đơn vị 

Quan hệ với 

doanh nghiệp 
  

8 
Ký hợp đồng, 

thoả thuận 

Ký kết khi 2 bên thống nhất 

hợp tác. 

TTTT-

TS&QHDN 
Các đơn vị 

Hợp đồng, 

thỏa thuận 
 

BM.QT.45-

TTTTTS-03 

9 

Thực hiện 

hợp đồng, 

thoả thuận 

Thực hiện các điều khoản 

trong hợp đồng, thỏa thuận. 
Các đơn vị 

TTTT-

TS&QHDN 
   

10 

Kiểm tra thực 

hiện hợp 

đồng, thoả 

thuận 

Kiểm tra theo các điều khoản 

của hợp đồng, thoả thuận; 

điều chỉnh hoặc bổ sung nếu 

cần thiết. 

Các đơn vị 
TTTT-

TS&QHDN 
   

11 Báo cáo 
Lập báo cáo hoạt động trình 

BGH 

TTTT-

TS&QHDN 
 Báo cáo  

BM.QT.45-

TTTTTS-04 

12 Lưu hồ sơ 
Lưu hồ sơ hợp tác doanh 

nghiệp 

TTTT-

TS&QHDN 
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TRƯỜNG CAO ĐẲNG MIỀN ĐÔNG 
      

TRUNG TÂM TT-TS&QHDN 
      

         

THÔNG TIN DOANH NGHIỆP 

         

STT Tên Doanh nghiệp 
Lĩnh vực 

hoạt động 
Quy  mô Địa chỉ 

Liên hệ Ghi chú 

Đại diện Điện thoại Email 
 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

         

      
Đồng Nai, ngày     tháng     năm 20 

      
NGƯỜI LẬP 
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TRƯỜNG CAO ĐẲNG MIỀN ĐÔNG 
    

TRUNG TÂM TT-TS&QHDN 
    

       

HOẠT ĐỘNG QUAN HỆ DOANH NGHIỆP 
 

       

Ngày Doanh nghiệp Nội dung làm việc 
Thành phần tham gia 

Tóm tắt kết quả 

làm việc 
GHI CHÚ 

Trường Doanh nghiệp 
  

              

              

              

              

              

              

              

              

              

       

    
Đồng Nai, ngày     tháng     năm 20 

    
NGƯỜI LẬP 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

 

BIÊN BẢN GHI NHỚ 

Giữa Trường Cao đẳng Miền Đông 

Và Công ty… 

 

Căn cứ chương trình hợp tác giữa Trường Cao đẳng Miền Đông và Công 

ty…, 

Hôm nay, ngày …/…/… tại Trường Cao đẳng Miền Đông (Số 1428 Phú 

Riềng Đỏ, phường Bình Phước, tỉnh Đồng Nai), chúng tôi gồm: 

Bên A:   TRƯỜNG CAO ĐẲNG MIỀN ĐÔNG 

Địa chỉ:        Số 1428 Phú Riềng Đỏ, phường Bình Phước, tỉnh Đồng Nai  

Điện thoại: 0271 3 866 336   - Fax: 0271 3 870 291 

Đại diện:  Ông  Bùi Đình Ninh    - Chức vụ: Hiệu trưởng 

BÊN B:   

Địa chỉ:   

Điện thoại:  

Đại diện: Ông (bà)                  - Chức vụ :  

 

Hai bên đã nhất trí ký cam kết thực hiện các nội dung chính như sau: 

1. HCEM cam kết: 

- Đào tạo sinh viên theo đúng chương trình khung đào tạo nghề, các tiêu 

chí tuyển chọn theo tiêu chuẩn của Công ty…, phối hợp với công ty … đào tạo, 

hướng dẫn các modun thực hành và đưa sinh viên đi tham quan trải nghiệm/thực 

tập tốt nghiệp tại Công ty. 

- Hỗ trợ tối đa cho sinh viên tham gia vào toàn bộ quá trình hoạt động 

giáo dục – đào tạo, rèn luyện tại trường và xưởng thực hành của Công ty.... 

- Cam kết sử dụng đúng mục đích của khoản tài trợ của ... 

2. Công ty cam kết: 

 - Phối hợp với HCEM trong quá trình đào tạo sinh viên: Xây dựng các 

tiêu chuẩn để đào tạo, chuẩn đầu ra, tiếp nhận sinh viên về tham quan, trải 

nghiệm, thực tập và rèn luyện nâng cao tay nghề. 

- Cấp học bổng cho sinh viên trong thời gian đào tạo nếu sinh viên đạt các 

tiêu chí Công ty... đưa ra. 
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- Tiếp nhận sinh viên đạt yêu cầu vào làm việc tại công ty.. sau khi hoàn 

thành khóa đào tạo. 

Hai bên cam kết thực hiện đầy đủ, nghiêm túc nội dung tại văn bản cam 

kết này. Mọi mâu thuẫn phát sinh trong quá trình thực hiện cam kết này sẽ được 

các bên thông báo cho nhau trên cơ sở thảo luận, đi đến thống nhất để giải quyết 

thỏa đáng trên tinh thần hợp tác, các bên cùng có lợi. 

Cam kết này được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản có giá trị như nhau. 

ĐẠI DIỆN BÊN A  ĐẠI DIỆN BÊN B 
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TRƯỜNG CAO ĐẲNG MIỀN ĐÔNG 
     

TRUNG TÂM TT-TS&QHDN 
     

        

 BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG HỢP TÁC DOANH NGHIỆP 

Tháng…. Năm…… 

              
 

Ngày Doanh nghiệp Nội dung làm việc 

Tóm tắt kết quả làm việc 

Đề xuất với Ban giám hiệu Liên kết 

đào tạo 

Hỗ trợ sinh 

viên 

Cung ứng 

nhân lực 

Chuyển 

giao công 

nghệ 

                

                

                

                

                

                

                

        

      
Đồng Nai, ngày…..tháng……..năm……….. 

     
TRUNG TÂM TT-TS & QHDN 

 


